Tystofte Fonderﬁf

Kontorassistent til frgcertificeringsgruppen

TystofteFonden, der ligger i Tystofte ved Skeelskar, sgger en kontorassistent til frgcertificeringsgruppen (3-4
medarbejdere) til besaettelse pr. 1. november 2018 eller hurtigst muligt.

Vores dygtige kontorfuldmaegtig har faet nye udfordringer, og derfor sgger vi en kontorassistent, som sammen
med det gvrige frgcertificeringsgruppen, skal servicere erhvervet i forbindelse med certificering af frg og seede-
korn. Gruppens aktiviteter omfatter: information til virksomheder, uddannelse af markkontrollgrer og prgvetagere
samt modtagelse og evaluering af de data, der danner baggrund for certificering af fr@ og seedekorn efter EU’s
og OECD’s regler. Desuden autoriserer gruppen prgvetagningssteder, prgvetagere og frglaboratorier, samt vur-
derer ansggninger, f.eks. om godkendelse af automatisk prgvetagning eller produktion af store partier af graes-
ser.

Ansvarsomrader og arbejdsopgaver
e Superbruger, drift og support af fragcertificeringssystemet (FCS)
e Udarbejdelse af statistikker og oversigter om aviskontrol, certificering m.v.
¢ Kommunikation med og support af TystofteFondens kunder i forhold til indrapportering til FCS m.v.
e Koordinering, overlap og samarbejde med kolleger
e Deltagelse i relevant udviklingsarbejde
e Problemidentifikation af akut og langsigtet karakter
e Fokus pa effektivisering og generel udvikling

Om dig
¢ Du har en kontoruddannelse eller lignende samt praktisk erfaring inden for administration og sagsbe-
handling

e Du har gode IT-kundskaber

e Du er god til at kommunikere skriftligt og mundligt pa dansk og engelsk

¢ Du er serviceminded og trives med kontakt med kolleger og kunder

o Du arbejder systematisk og struktureret, du har ordenssans og er god til at overholde deadlines - og-
sa nar det gar steerkt — ca. 15.000 partier af opformeringsmateriale certificeres arligt

e Du samarbejder og bidrager med et abent og positivt sind

Vi tilbyder:
e En spaendende hverdag, hvor vi prioriterer udvikling af aktiviteterne i certificeringsgruppen hgjt
(LEAN)
e Et hgijt fagligt miljg og samarbejde med hele certificerings- og SES-gruppen samt gvrige kolleger pa
Tystofte

e En alsidig arbejdsplads, hvor arbejdsmiljg og sikkerhed veegtes hgijt

¢ Venlige og kompetente kolleger

e En veerdibaseret tilgang til ledelse og samarbejde efter veerdierne faglighed, ansvarlighed, engage-
ment og dbenhed

e Tgjpakke

Ansczettelsesvilkar

Lgn samt pensionsaftale efter kvalifikationer.

Anseettelsessted er TystofteFonden, Teglvaerksvej 10, Tystofte, 4230 Skeelskar. TystofteFonden er en selvsteen-
dig erhvervsdrivende fond med egen bestyrelse. | hgjsaesonen er vi ca. 35 medarbejdere. TystofteFonden er
medlem af Dansk Erhverv — se www.tystofte.dk for yderligere information.

Ansggning

Yderligere oplysninger om stillingen kan f&s ved henvendelse til certificeringskoordinator Sigyn Valgrind (8172
8401) eller direktgr Gerhard Deneken (5080 8451).

Vi gleeder os til at modtage din ansggning vedlagt CV, eksamensbeviser og eventuelle referencer, senest 12.
september 2018, kl. 12.00. Sendes til: TystofteFonden, Teglveerksvej 10, 4230 Skeelskar, att. Krestian Knudsen
eller til job@tystofte.dk, mrk: TystofteFonden — FCS-Kontorassistent

Stillingsopslag findes pa tystofte.dk under "Om TystofteFonden” — "Ledige stillinger”.
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