Tystofte Fonderﬁf

Guide til deltagelse i virtuelt mgde/kursus

Sadan deltager du i det virtuelle mgde/kursus

Klik pa linket i tilsendte mail.

Programfilen vil blive hentet automatisk. Du vil eventuelt blive spurgt om tilladelse til at hente filen.

Abn .exe filen i nederste venstre hjgrne. Zoom installeres nu af sig selv.

Vent eventuelt til veerten abner for mgdet.

Indtast dit navn.

Tryk ”Join Meeting”.

Accepter zoom’s betingelser ved at trykke "1 Agree”.

Du vil nu blive placeret i ventelokalet, indtil veerten lukker dig ind. Test imens din mikrofon og

hgjtaler ved at klikke pa “Test Computer Audio”.

9. Nar veerten lukker dig ind, vil du skulle aktivere din mikrofon og hgjtaler ved at trykke pa ”Join with
Computer Audio”. Din mikrofon vil dog ikke vaere taendt endnu.

10. Driller enten lyd eller mikrofon, tryk da pa ”pil op” til hgjre for billedet af en mikrofon, i vinduets

nederste venstre hjgrne. Her du kan du vaelge hgjtaler og mikrofon. Star der ”Join audio” under

billedet af en mikrofon, tryk da her.

O NU A WN R

Sadan stiller du spgrgsmal

1. Ibunden af skaermen finder du en menu. Klik pa ”Participants”. Du kan nu se de andre deltagere, og
du far mulighed for at reekke handen op ved at klikke pa ”Raise Hand”. Reekker du handen op, kan
vaerten teende din mikrofon, hvorefter du kan stille spgrgsmal ud i salen.

2. Du kan ogsa vaelge at skrive dit spgrgsmal, ved at klikke pa “Chat” i menuen nederst pa
hovedskaermen. Her kan du kan vaelge at skrive beskeder til alle, eller bestemte personer, f.eks.
vaerten.

Praesentationer og gruppearbejde

1. Dagens emner vil blive praesenteret i form af Powerpoint-praesentationer. Disse vil dukke op
automatisk.

2. Der vil som sadvanligt veere mulighed for at Igse opgaver i grupper. Du vil da blive inviteret til et
sakaldt “Breakout Room”. Klik ”Join” for at deltage. Din mikrofon vil i udgangspunktet vaere teendt i

o

et breakout room. Vil du slukke den, skal du klikke pa ”Join Audio” og vaelge “Leave Computer
Audio”. Du kan ogsa dele din skeerm med dine gruppemedlemmer ved at klikke pa ”Share Screen”.
3. Du kan stadig chatte og raekke handen op, selv nar du er i et breakout room.

4. Nar gruppearbejdet er slut, vil du blive bedt om at vende tilbage til salen.
Eksamen som afslutning pa kursus for nye markkontrollgrer

1. Eksamenssattet vil blive delt ud som Word-fil med redigering begraenset til besvarelsesfelterne. Du
vil blive underrettet pa din hovedskaerm, nar saettet kan hentes. Abn chatten for at downloade
eksamenssaettet.

2. Under eksamen kan man stille spgrgsmal til vaerten via chatten. Det vil ikke vaere muligt at chatte
med andre end vzerten.

3. Husk at gemme din version af eksamensszaettet Ipbende, sa du ikke risikerer at noget gar tabt.
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4. Nar eksamen er slut skal du aflevere eksamensszettet tilbage. Abn chatten og klik pa ”File” i
nederste hgjre hjgrne. Valg filen med dit udfyldte eksamenssaet og klik “abn”. Kun vaerten vil
kunne se dit indsendte eksamenssaet.

Sadan forlader du mgdet/kurset

1. Klik pa "Leave meeting” i hovedmenuen for at forlade mgdet/kurset. Zoom vil automatisk lukke
ned nar vaerten afslutter mgdet/kurset.

Med venlig hilsen
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